电梯行业技师申报材料注意事项
技师考评是一项认真细致的工作，涉及单位与申报人等多个方面。为了帮助各单位及申报人员准备好申报材料，使之更加规范、整齐便于评委阅读，充分了解申报人情况，我们根据考评工作的需要及以往考评时遇到的问题，归纳整理，提出以下注意事项，供参考。 
一、 《技师呈报表》要求申报人签字笔或钢笔手工填写，技术总结或论文可以打印后附。 
二、 凡经过技师正规培训的，要将培训结业证书复印件附上，尚未办理结业证书的，要由单位培训部门出具培训结业证明。 
三、综合材料撰写要求
1、由申报人所在基层单位负责撰写，经申报单位人力资源管理部门审核并加盖公章。综合材料要实事求是，简明扼要，突出申报人技能运用及所做的贡献，重点考核工作业绩、技术革新、传授技艺及职业道德等情况。主要包括以下几个部分：（1）申报人基本情况；（2）申报人在本职工作岗位上的工作业绩、为企业做出的贡献、产生的经济效益等情况；（3）申报人技能水平及解决实际生产问题情况；（4）培训、传授技艺情况；（5）申报人获得的荣誉称号（由低一级向高一级依次写明）；（6）申报人符合哪一条申报技师条件。 
2、申报人获得的各种荣誉称号（技术比武、技能竞赛、技术革新、发明创造等），要将证书复印件附上，人力资源管理部门要认真核对原件，审核无误后加盖公章。个别情况（无证书等），由单位人力资源管理部门出具书面材料，加以说明。
3、综合材料字数2000字左右，A4纸打印，1份原件，加盖单位人力资源管理部门公章，5份复印件。
四、技术总结或论文撰写要求：技术总结或论文要求结合生产实际，技术观点准确，阐述明晰。重点反映申报人运用专业理论知识及工作经验解决生产问题的能力。字数4000字以上，引用借鉴其他文章或著作要注明出处。
申报技师资格考评均需撰写技术总结或论文。申报技师要对申报人撰写的技术总结或论文进行答辩。
五、破格申报推荐意见撰写要求:重点反映破格申报人员掌握的高超技能、复合技能,工作中的突出业绩，对企业做出的重大贡献等。
六、直接申报人员，本人填写《机械行业技师考评呈报表》3-5页内容，其中符合直接申报条件的技术竞赛获奖情况、获得技能大奖、技术能手的情况，一定要详细填写（竞赛名称、等级、获得的名次、获奖年度等），并将证书复印件附上。“申报单位审核推荐意见”栏内由人力资源管理部门填写意见，加盖公章。其他项目不填。
七、对单位人力资源管理部门、行业分中心、鉴定站点的要求：各单位人力资源管理部门、行业分中心、鉴定站要本着对单位和申报人员负责的态度积极做好组织申报、考试考核、初评及材料上报工作，对申报人员提供的材料要进行认真审查，对于各种证书、证明材料的复印件要认真审核是否与原件相符或提供相关的证明，《综合材料》中不客观的内容、提法一定要修改、把关。
上报材料、考评呈报表等一定要按规定的格式填写、打印，要注意整齐、规范。所有材料统一用 A4纸打印。
